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SZKOLENIE ONLINE (LIVE STREAMING)  
ZASADY EWIDENCJI KSIĘGOWOŚCI  

PODATKÓW I OPŁAT LOKALNYCH ORAZ POSTĘPOWANIA 
WINDYKACYJNEGO W TYM ZAKRESIE 

 
TERMIN: 14 MAJA 2025 R. (SPOTKANIE 10.00 – 14.00) 

 
 
 
 
 
 

PROWADZĄCY: 
EWA TOMCZAK –  z wykształcenia ekonomistka. W Urzędzie Miejskim w Bytomiu pracuje od 2002 roku, gdzie od 8 lat pełni funkcję 
skarbnika miasta. 

 

 

KOSZT: 620 zł*  (kod dostępu na jedno stanowisko komputerowe) 
(cena szkolenia obejmuje: materiały szkoleniowe w wersji elektronicznej, certyfikat w wersji elektronicznej wydawany na życzenie) 

 

KOSZT DLA PRENUMERATORÓW „Przeglądu Podatków Lokalnych...”: 550 zł* (kod dostępu na jedno 
stanowisko komputerowe) 
 

KOSZT: 50 zł* cena za każde kolejne (maksymalnie dwa) stanowiska komputerowe  
 
(* Cena dotyczy szkoleń  finansowanych ze środków publicznych, dla szkoleń finansowanych z innych źródeł należy zastosować stawkę VAT 23%) 
 

 
Szkolenie ma na celu usystematyzowanie wiedzy dotyczącej prowadzenia poprawnej księgowości 
podatków i opłat lokalnych oraz postępowania windykacyjnego w tym zakresie. 
Uczestnik będzie mógł usystematyzować i zweryfikować swoją wiedzę w powyższym zakresie, 
zweryfikować obowiązujące w jego urzędzie dokumenty, takie jak polityka rachunkowości, zarządzenia 
organu podatkowego jednostek samorządu terytorialnego dotyczące zasad rachunkowości organów 
podatkowych, terminów dochodzenia należności.  
W trakcie szkolenia ponadto poruszona zostanie problematyka poprawnego określania terminów 
przedawnienia należności podatkowych oraz skutków ewentualnego dopuszczenia do przedawnienia.  
 

 

W TRAKCIE SZKOLENIA ZA POŚREDNICTWEM LIVE CHATU BĘDZIE MOŻNA 
ZADAWAĆ PYTANIA ZWIĄZANE Z OMAWIANYMI PROBLEMAMI. 

 
 

Uczestnicy szkolenia otrzymają w formie elektronicznej: 
- materiały szkoleniowe, w tym: 

- prezentacja PDF 
- zapis czatu. 

 

 
 

PROGRAM SZKOLENIA: 
 

1. Omówienie wybranych przepisów i definicji wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
Ordynacja podatkowa, mających wpływ na  prowadzoną księgowość organu podatkowego 
w jednostce samorządu terytorialnego (zwanej dalej jst): 
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1.1.  Obowiązek podatkowy, zobowiązanie podatkowe oraz zobowiązanie wymagalne, nadpłata 

podatkowa. 
1.2.  Powstanie zobowiązania podatkowego - z mocy prawa, wynikającego z deklaracji, decyzji;  

(charakter decyzji ustalających i określających zobowiązanie podatkowe). 
1.3.  Terminy płatności, a powstanie zaległości podatkowych oraz o charakterze zobowiązania 

podatkowego. 
1.4.  Decyzja, postanowienie, odwołanie, zażalenie (skutki tych dokumentów mających wpływ na 

księgowość i windykację). 
 

2. Podstawy dokonania przypisów i odpisów podatków i opłat lokalnych na podstawie: 
2.1. deklaracji; 
2.2. decyzji; 
2.3. wpłat należności nieprzypisanych, a należnych od podatników, wpłaconych za pośrednictwem 

terminala płatniczego bądź na rachunek bankowy organu podatkowego; 
2.4. pisemnej zgody kierownika jednostki na odpisanie należności przedawnionej bądź 

zobowiązania nabytego przez jst drodze spadku w rozumieniu przepisów ustawy Ordynacja 
podatkowa; 

2.5. innych dokumentów. 
 

3. Wygaszanie zobowiązań podatkowych. 
3.1.  Zapłata należności: terminowa zapłata należności, zapłata należności przeterminowanej, 

obowiązki w zakresie zarachowania wpłaty dokonywanej na poczet zaległości, sposób płatności 
(kto może płacić gotówką), wpłata przez organ egzekucyjny (co w przypadku rozbieżności w 
zakresie salda lub odsetek za zwłokę);  

3.2.  Powstanie nadpłaty i obowiązki w tym zakresie. 
3.3.  Ulgi w zapłacie podatków i opłat – podstawy prawne stosowania i ujęcie w księgach. 

 
4. Windykacja zaległości podatkowych. 

4.1.  Obowiązki wynikające z przepisów prawa i sugestie co do przepisów wewnętrznych. 
4.2.  Poprawne wystawienie upomnienia oraz tytułu wykonawczego.  

 
5. Przedawnienie zobowiązań podatkowych  

5.1.  Przedawnienie. 
5.2.  Przerwanie i zawieszenia biegu terminu przedawnienia zobowiązań. 
5.3.  Jak liczyć terminy przedawnienia w przypadku zastosowania ulg. 

 
6. Polityka rachunkowości w zakresie zasad ewidencji księgowej, kontroli gromadzenia, poboru 

oraz windykacji podatków i opłat stanowiących dochód jst – sugestie dotyczące zapisów i zasad 
wynikających z przepisów prawa, które winna zawierać prawidłowa polityka rachunkowości 
urzędu/jst. 

 
7. Podstawy prawne w zakresie księgowości podatkowej – uporządkowanie podstaw prawnych. 
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KARTA ZGŁOSZENIA UCZESTNICTWA W SZKOLENIU 

Z przyczyn organizacyjnych prosimy o przesyłanie zgłoszeń najpóźniej do 13 maja 2025 r. 
NABYWCA: 
Nazwa instytucji: ……...…………………………………. 
 

……………………………………………………………… 
 

Adres: .…………………………………………………….. 
 

……………………………………………………………… 
 

Województwo: ……………………………………………. 
 

NIP ………………………………………………………… 
 

Telefon:.…………..…………Fax:……….……………… 
 

E-mail:………….………………………….……………… 

ODBIORCA: 
Nazwa instytucji: ..…………………….………………... 
 

………………………………………………….……….…. 
 

Adres: .…………………………………………..….…….. 
 

……………………………………………………………… 
 

Województwo: ……………………………………………. 
 

NIP ………………………………………………………… 
 

Telefon:………………………Fax:………………..…….. 
 

E-mail:…………………………………………………….. 
ZGŁASZAMY UCZESTNICTWO NASTĘPUJĄCYCH OSÓB W SZKOLENIU W DNIU:  

14 MAJA 2025 R. SZKOLENIE ONLINE – KSIĘGOWOŚĆ PODATKOWA 
 

PROSIMY O WYSTAWIENIE FAKTUR(Y) VAT I PRZESŁANIE NA ADRES E-MAIL: 
…………………………………………………………………………………………………………… 

LP. UCZESTNIK 
 

OPŁATA ZA   
1 OSOBĘ 

IMIĘ I NAZWISKO  

ADRES E-MAIL  

WYDZIAŁ/ STANOWISKO  

1. 

TELEFON  

 

IMIĘ I NAZWISKO  

ADRES E-MAIL  

WYDZIAŁ/ STANOWISKO  

2. 

TELEFON  

 

Wyrażam zgodę na otrzymywanie ofert szkoleniowych na adres e-mail. 
 

  

 
…..................................... 

                              Kierownik Jednostki 
 

Oświadczamy, iż koszt szkolenia organizowanego przez TAXPRESS s. c. jest finansowany ze środków publicznych zgodnie  
 z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. C ustawy o podatku od towarów i usług z dnia 11 marca 2004 r. ze zmianami. 
  
 

           …..................................... 
                              Kierownik Jednostki 
 

WYPEŁNIONE ZGŁOSZENIE PROSIMY PRZESŁAĆ  
e-mailem: szkolenie@taxpress.com.pl 

lub: kontakt@taxpress.com.pl 
faxem: (22) 740 94 33, (22) 740 94 31 

 

PROSIMY O NIEDOKONYWANIE PRZEDPŁAT!!! 
W przypadku problemów z bieżącym regulowaniem należności  wydłużamy terminy płatności, nie naliczamy również odsetek od 
zaległych wpłat. 
Realizując prawny obowiązek, informujemy, że administratorem danych osobowych jest Jacek Senderowicz oraz Sylwia Senderowicz prowadzący działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej Taxpress S.C. 
z siedzibą w Warszawie ul. Marszałkowska 80, 00-517 Warszawa, NIP 527-23-15-097, REGON 016384063. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) – RODO. 
Informujemy, iż Pani/Pana dane zostały uzyskane przez administratora przy realizacji umów oraz ze źródeł publicznie dostępnych, tj. m. in. z Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 

RAZEM: 


